UNIVERSITE
]

= UNIVERSITE
JEAN MONNET
SAINT-ETIENNE

El;

| OFFICE365 |
Transtérer ses mails vers sa boite perso

Vous pouvez rediriger vos mail (@etu.univ-st-etienne.fr) vers votre outil personnel de messagerie électronique.

#  Office 365 Qutlook A IRl n
Paramétres d'Office 365

Paraméires Courrier

Rendez-vous sur Office365 via MyUJM. o
Dans |a barre de navigation, clufqez sur
le menu “Paramétres” puis sur ['item

“ 0 A n
ptl 0 nS Paramétres hors connexion

Modifier le theme

Dans la rubrique “comptes” cliquez sur I'item “Transfert”.

Indiquez I'adresse perso sur laquelle vous souhaitez rediriger vos mails “UJM” En cochant la case “conserver une copie”,
vos mails sont conserves sur Office365 et également envoyés vers la messagerie que vous aurez déterminé.

Si vous ne cochez pas cette case, les mails sont directement envoyés sur votre messagerie personnelle, aucune “copie”
n'étant conservée sur Office365.

Attention ! N'oubliez pas d'enregistrer vos modifications pour qu'elles soient effectives !

Paramétres d'affichage

Gérer les compléments

Options

Office 365 Outlook

(® Options
Raccourcis I Enregistrer X Ignorer
» Général
+ Courrier Transfert

4 Traitement autematique i
@® Démarrer le transfert

Réponses automatiques
_ Transférer mon courrier électrenique a:
Courrier péle-méle
Régles de boite de réceptic adresse-mail@de-mon-choix.
apaleatenids e /| Conserver une copie des messages transférés
Marquer comme lu
Options du message O Arréter le transfert
Confirmations de lecture
Paramétres de réponse
Stratégies de rétention
4 Comptes
Bloquer ou autoriser
Comptes connectés
Transfert
POP et IMAP
+ Disposition
Conversations
Signature électronique
Format du message
Liste de messages
Volet de lecture
Apercu du lien
» Calendrier
» Contacts
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Comment annuler un transfert de mails ?

n 2 Office 365 Outlook A R n

Paramétres d'Office 365

Rendez-vous sur Office365 via MyUJM.
Dans la barre de navigation, cll?qez sur
le menu “Paramétres” puis sur ['item

“Uptionsn Gérer les compléments

Paramétres hors connexion

Réponses automatiques

Modifier le theme

Options

Dans la rubrique “comptes” cliquez sur I'item “Transfert”.

Cochez la case “arréter le transfert”.

Enregistrez.

Vos mails ne sont plus transférés vers une autre boite de messagerie.

Office 365 Outlook

(© Options
Raccourcis H Enregistrer X Ignorer
» Général
+ Courrier Transfert

4 Traitement automatique )

() Démarrer le transfert
Réponses automatiques
Courrier péle-méle
Régles de boite de réceptig
Signalisation de courrier in
Marquer comme lu
Opticns du message ®) Arréter le transfert
Confirmations de lecture
Paramétres de réponse
Stratégies de rétention

4 Comptes
Bloquer ou autoriser
Comptes connectés
Transfert
POP et IMAP
4 Disposition

Conversations
Signature électronique
Format du message
Liste de messages
Volet de lecture
Apercu du lien

» Calendrier

» Contacts
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